YACTHOE JJOIKOJbHOE OBPA3OBATEJBHOE YYPEKJIEHUE
«TETCKHAHA OBPA3OBATEJIBHBIN IIEHTP «COI'JIACHUE»
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1. OBILIUE MOJIOKEHU S

1.1. Hoxymentsr YIAOY «JIOLl «COT'JIACHUE» (mamee- opraHu3amms, oOpa3oBaTelIbHAs OpTaHW3AIHs) HMEIOIIHe
OTIPEICIICHHOE HAYyYHO-HCTOPUYCCKOE, KYIETYPHOE, COIMATBHO-TIPABOBOE M TPAKTHUECKOE 3HAUCHHE IMOUICKAT IMOCTOSHHOMY
XPaHCHUIO.

1.2. B mensx CBOGBPEMECHHOI'O MpHEMa 3aKOHYCHHBIX JIEIIONPOU3BOACTBOM APXUBHBIX JIOKYMCHTOB MPaKTHIECKOTO
HA3HAYCHUS JUTSI XpAaHCHUS, UX YUeTa, COXPaHHOCTH, YITOPSTOYCHUS U UCIIOE30BAHUS CO3/IaCTCS apXUB (Jlajee — apXuB).

1.3. Opranmzanus odecrieyuBacT apXuB HEOOXOTUMEIM TIOMEIIEHIEM U 000pYI0BaHUEM.

1.4. B cBoeii paboTe apXUB OpraHH3aIMd PYKOBOJACTBYETCS JCHCTBYIONINM 3aKOHOIATEIHCTBOM P® W JOKaTbHBIMH
AKTaMU OpraHH3aIlyy.

1.5. PaGora apxuBa OpraHU3yeTCsl B COOTBETCTBHH C YTBEPKACHHBIM TPaHKOM pabOThl OpTaHU3aITUL.

1.7. KoHTpOIb 3a AESTENEHOCTBIO apXUBa OCYIIECTBIISIET AUPEKTOP.

1.8. ITpu MuKBUAAIUN OpTaHU3AIMHU ITepeada JOKYMEHTOB BXOUT B 00S3aHHOCTD JTMKBUIAITHOHHON KOMHCCHH.

1.9. Cpok nmeiicTBus MONIOXKEHUS He orpanuyeH. [lonoxeHne IeiHCTBYeT 10 MPUHATHS HOBOTO.

2. COCTAB TOKYMEHTOB APXUBA
2.1. 3aKkoHYEHHBIE JENONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI ITOCTOSHHOTO XpaHEHHs, oOpa3oBaBIIMECS B JESATEIBHOCTH
OpraHM3alliH, JOKYMEHTHl BpeMeHHoro (cBbime 10 Jjier) cpoka XpaHeHUWs, HeOOXOAWMbIE B MPAKTHYECKOH IesTeTbHOCTH,
JIOKYMEHTHI 110 TUMYHOMY COCTaBY.
2.2. Hay4HO-cripaBOYHBIH anmapar K JIOKyMEHTaM apXuBa (OIUCH JIell, AaclopT apXUBa, HCTOPHYECKas CIIpaBKa 1 Ip. ).
2.3. Tlpounie JOKYMEHTBI, UMEIOLINE CYIIECTBEHHOE 3HAUEHHE IS AEATEIbHOCTH OpTaHU3aIliH.

3. 3AJIAUM APXVBA
3.1. KommiekToBaHue apXrBa JOKYMEHTaMH, COCTAB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH paszenoM 2 Hactosiero [TomoxeHus.
3.2. Yuer, obecrieyeHre COXPAHHOCTH, YIMOPSAAOYCHHE M CO3JaHHE HAYYHO-CIPABOYHOTO arapara, HCIOIb30BaHHE
JIOKYMEHTOB, XPAHAIIMUXCA B apXUBE.
3.3. OcymiecTBiieHre KOHTPOIIS Hajl popMHUpOBaHHEM U 0pOpMIICHHEM JIEN B ACIONPOM3BOACTBE OPTaHU3AIIUH.
3.4. TlogroroBka W mepenada Aen YUpemuTedr0 B CiAydae JUKBUAAIMH OPraHU3AIMH, €CIH OpraHU3aIus He SBIISCTCS
HCTOYHUKOM KOMILUJICKTOBAHUS FOC}’}IapCTBeHHOFO Ui My'HI/II_II/Il'IaJ'leOFO apxuBa.

4. OYHKIIUU APXUBA

4.1. IlpunuMaer fgena He MO3JHEE 4eM depe3 1 Tof mocie 3aBepIIeHUs JeJIONPOM3BOICTBOM, YYHTHIBAET M XPAHHUT
JOKYMEHTBI 110 OCHOBHBIM HAIPaBJICHUSAM JEATEIBHOCTH OpPTaHM3alldM, YHOPSANOYEHHBIE B COOTBETCTBMH C HOPMAaTHUBHBIMU
TpeOOBaHUAMH 110 APXUBHOMY JIETIY.

4.2. OcymecTBIsSeT y4eT U 00eCIIeuMBaeT MONHYI0 COXPAHHOCTh IIPUHATHIX Ha XPaHEHHE Jell.

4.3. Co3pmaer, NONONHSAET M COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIPABOYHBIM ammapaT K XpaHAIIUMCS B apxuBe JelaM |
JOKYMEHTaM.

4.5. OpraHmsyeT HCIOIb30BAHNE TOKYMEHTOB!

¢ yH}opMHUpyeT paGOTHUKOB OPraHU3ALUH O COCTABE U COZIEPIKAHUH JOKYMEHTOB apXUBa;

® BEIJIACT B YCTAHOBJICHHOM MOpSIKE Jena, NOKYMEHTHl MM KOIMUM JTOKYMEHTOB B LIENAX CIY)KEOHOrO M HAay4HOro
HCIIONIE30BAHMUS;

® B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAAKE BBIIAET KOIHU JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPaBKY;

® BEZIET y4eT HCIOIb30BaHMUS JOKYMEHTOB, XPAHAIINXCS B apXHBE.

5. IIPABA APXUBA
5.1. KoHTpONMpoBaTh BHIOIHEHHE YCTAHOBICHHBIX MIPAaBUII Pa0OTHI ¢ TOKYMEHTaMHU B OpTaHH3aIINH.
5.2. 3anpamuBath OT paOOTHUKOB OPTaHU3AIMU CBEACHHS, HEOOXOMUMBIE sl pabOThI apXHBa, C YYETOM 00ECIICUCHUS
BBITIOJTHEHHS BCEX BO3JIOXKEHHBIX Ha apXUB 33124 M QYHKIHH.

6. OTBETCTBEHHOCTbDb
6.1. PaGoTHHKH, OTBETCTBEHHBIE 32 00CCIICUCHIE COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, OPTaHU3AIMN HECYT OTBETCTBEHHOCTD
3a BBIMIOJTHEHHE BO3JIOKCHHBIX OOS3aHHOCTEH, OMpeNeNeHHBIX 3aKOHOAAaTenbcTBOM P®d, a MMEHHO: HECOONIOICHUE YCIOBUU
obecrieueHnsT COXPaHHOCTH JOKYMEHTOB; YTpaTy W HECAHKIIMOHUPOBAaHHOE YHUUTOXKEHHE JJOKYMEHTOB; HEOOOCHOBAaHHBIIN OTKa3
B IpHEME HA XpaHEHHE JTOKYMEHTOB ITOCTOSHHOTO XPAaHEHWs W ITI0 JIHYHOMY COCTaBY, NPH JUKBUAAIWN OPTaHU3AINU WIIH
M3MEHEHHH (OPMBI COOCTBEHHOCTH, HApYIIEHHE TIPaBWI WCIONB30BaHUA JOKYMEHTOB M JIOCTYNa IIONB30BaTeNed K
JOKYMEHTaM, YCTaHOBJICHHBIX 3aKOHOIATEIIECTBOM.

7. SAKIIOYUTEJIBHBIE NNOJIOKEHU A
7.1. Hacrosimee [TonoxeHnue BCTYaeT B CHITy C MOMEHTA €TO YTBEPKICHHSL.
7.2. Bce 4TO HEe yperyiaMpoBaHO HACTOSIIEM MOIOKEHHEM WM MPOTHBOPEYNT €My HPUMEHSETCSI B COOTBETCTBHH C
JEHCTBYIONINM 3aKOHOAATENHCTBOM PD, IOKaTbHBIMU aKTaMU OpTaHU3aINH.
7.3. Hacrosmee monmoxeHne NPUMEHSIETCS B YacTH OTHOCSAIICHCS K (DAaKTHUECKOW JEATeTbHOCTH OpraHU3allid M
JEUCTBYET HEONPEAEICHHBIN CPOK 10 €r0 3aMEHbI UM H3MEHEHUS.
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